REGULAMIN

Ministerstwo Spraw Zagranicznych i Handlu Wegier i Ministerstwo Spraw Zagranicznych
Rzeczypospolitej Polskiej ogtaszajg konkurs zapraszajac organizacje pozarzagdowe do udziatu
w Wegiersko-polskim Programie wspotpracy pozarzagdowej. Program ma na celu
intensyfikacje pozarzagdowej, obywatelskiej wspétpracy miedzy naszymi krajami i lepsze
wzajemne poznanie sie.

Informacje o Programie i zaproszenie do przystgpienia do konkursu sg udostepniane co roku
na stronie internetowej Ministerstw Spraw Zagranicznych i Ambasad obu krajow, wraz z
regulaminem Programu i dokumentami wymaganymi przy ztozeniu wnioskéw.

Ministerstwo Spraw Zagranicznych i Handlu Wegier i Ministerstwo Spraw Zagranicznych
Rzeczypospolitej Polskiej stosujg sie do prawodawstwa wtasnego kraju przy publicznym
ogtoszeniu konkursu, zaproszeniu do sktadania wnioskdw na projekty, okresleniu rodzajow
dokumentéw wymaganych jako zatgczniki do sktadanego wniosku oraz w procesie
podejmowania wewnetrznych decyzji i ustaleniu wymagan dotyczacych sprawozdania
finansowego z realizacji projektéw.

Komisja oceniajaca projekty konkursowe

Sygnatariusze ustanowig dwie Komisje, po jednej w obu krajach, w sktad ktérej wchodza 4
osoby z kazdego kraju reprezentujgc nastepujgce instytucje: po 2 osoby z obu Ministerstw
Spraw Zagranicznych i po 2 osoby z misji dyplomatycznej drugiego kraju, przy czym jeden z
nich to Ambasador. Przewodniczgcym Komisji jest Ambasador. Sygnatariusze informujg sie
wzajemnie drogg wymiany not dyplomatycznych o wyznaczonych do Komisji osobach i o
ewentualnych zmianach. Komisje podejmujg decyzje w drodze konsensusu. Wobec braku
konsensusu gtos Przewodniczgcego Komisji jest rozstrzygajgcy. Komisje odbywajg posiedzenie
co najmniej raz w roku.

Gremium uprawnionych do przystapienia do konkursu i z tego wykluczonych

Whioski na projekty konkursowe mogg sktadaé organizacje pozarzadowe, instytucje koscielne,
szkoty, wyzsze uczelnie i osoby fizyczne. Poszczegdlne projekty mogg powstaé z udziatem
zaangazowanych w nie partneréw z obu krajéw. Wymagana liczba uczestnikdw w realizacji
projektu to co najmniej 1 partner wegierski i co najmniej 1 partner polski. Kazdy z kazdym z
uprawnionych moze ztozy¢ wspdlny wniosek konkursowy: np. uczelnia z osobg fizyczng lub tez
np. tylko osoby fizyczne, itp.

Nie mogg przystgpi¢ do konkursu partie polityczne i afiliowane przy nich organizacje
mtodziezowe oraz zwigzki zawodowe. Ponadto nie mozna ubiegad sie o dofinansowanie na
dziatalnos¢ gospodarcza.



Sktadanie wnioskéw na projekty
Jeden wnioskodawca moze ztozy¢ jeden wniosek tylko w jednym kraju. Projekty mogg by¢
zrealizowane w obu krajach niezaleznie od miejsca ztozenia wniosku.

Whiosek nalezy ztozy¢ w postaci wypetnionego formularza zgtoszeniowego, zatgczonego do
niniejszego zaproszenia. Formularz zgtoszeniowy nalezy wypetni¢ w jezyku wegierskim i
polskim (czyli w obu jezykach) albo w jezyku angielskim.

Whioski o dofinansowanie projektéw w ramach Programu nalezy ztozy¢ w Ambasadzie
akredytowanej w kraju, w ktérym osoba odpowiedzialna za projekt mieszka lub ma siedzibe.

Wypetnione formularze zgtoszeniowe nalezy przestaé pocztg elektroniczng na adres mailowy
info@hunginst.pl, podajac kontakt do osoby odpowiedzialnej za projekt (imie i nazwisko,

adres mailowy, numer telefonu).
Nalezy pamietac o przestrzeganiu ograniczen objetosciowych tekstu.

Termin sktadania wniosku: 5 kwietnia 2021 r. (poniedziatek, do konca dnia)
Prosimy ograniczaé objetos¢ wystanych mailéw do 7 MByte-6w.

Wymagania merytoryczne i formalne wobec wnioskéw konkursowych
Whiosek konkursowy z kompletem ponizej wymienionych dokumentéw nalezy przestac
pocztg elektroniczng na adres podany w pkt. 2:

e Woypetniony formularz zgtoszeniowy z podaniem:

- danych identyfikacyjnych wnioskodawcy, ze szczegdlnym uwzglednieniem nazwy firmy
/ nazwiska osoby i siedziby / adresu zamieszkania,

- numeru identyfikacyjnego wnioskodawcy (w przypadku wnioskodawcy z Polski PESEL,
lub KRS, w przypadku wnioskodawcy z Wegier, wegierskiego numeru identyfikacyjnego

- nazwiska przedstawiciela wnioskodawcy i osoby do kontaktu

- danych kontaktowych do wnioskodawcy,

- wnioskowanej wysokosci - razem z VAT - kwoty dofinansowania i sumy VAT
podlegajgcej potraceniu, zwrotowi

- harmonogramu realizacji i finansowania

- posiadanej kwoty z wtasnych i innych Zzrddet finansowania, w tym oswiadczenia, ze
wnioskodawca nie skorzystat z dotacji budzetowej panstwa wegierskiego do realizacji
danego projektu.

e Wspdlne pisemne oswiadczenie partnerow, sktadajgcych wniosek, ze zobowigzujg sie do
realizacji projektu w przypadku przyznania im dofinansowania.

e Aktualny odpis lub kopia odpisu z rejestru podmiotdw-partneréw uczestniczagcych w
projekcie (scan tego dokumentu jest akceptowalny).


mailto:info@hunginst.pl

W przypadku oséb fizycznych nalezy zataczy¢ fotokopie strony ze zdjeciem z dokumentu
tozsamosci.

Nalezy przestrzega¢ wymogu, ze wnioskodawca moze ztozy¢ tylko jeden wniosek z danym
partnerem. W przeciwnym wypadku Komisja oceniajgca wnioski zastrzega sobie prawo do
wybrania z nich najlepszego projektu i do odrzucenia pozostatych, ztozonych przez
whnioskodawce z tym samym partnerem.

Uzupetnienie brakéw w ztozonej dokumentacji

Istnieje mozliwo$¢ uzupetnienia brakéw w dokumentacji w dwdéch przypadkach:

® przed otrzymaniem przez wnioskodawce pisemnego (e-mailowego) potwierdzenia
wptywu wniosku. (Nalezy podaé e-mailem doktadng date [z godzing] wystania wniosku, do
ktorego sktada sie uzupetnienie brakéw.)

lub

e gdy do wnioskodawcy skierowane jest wezwanie przez Komisje do uzupetnienia brakéw w

dokumentacji. (Taka mozliwos¢ jest jednorazowa.)

Powody wykluczenia ztozonego wniosku

e wzgledy formalne: np. formularz zgtoszeniowy zostat nie w petni i/lub nie w odpowiedni
sposéb wypetniony, brak wymaganych dokumentéw, wniosek wptynat po uptywie terminu
sktadania, wniosek jest ztozony nie w wymaganym jezyku lub brakuje ktérejs wersji
jezykowej.

e wzgledy merytoryczne: np. wykazanie mniejszego od wymaganego min. 10% udziatu
wtasnego w kosztach; ztozenie wniosku na wyzszg kwote dofinansowania niz 5.000 EUR;
termin realizacji projektu jest pdzniejszy niz 15 listopada 2021 r.; wnioskodawca nie jest
uprawniony do ztozenia wniosku.

® inne powody, np.: podawanie nieprawdziwych informacji we wniosku.

Komisja oceniajgca wnioski ma obowigzek na pismie poinformowaé wnioskodawcéw, ktérych
whnioski zostaty odrzucone ze wzgleddow formalnych lub merytorycznych, o konkretnych
powodach odrzucenia. W przypadku, gdy wchodzg w gre wzgledy merytoryczne, to wniosek
jest odrzucony automatycznie, Komisja nie wezwie wnioskodawcy do uzupetnienia brakéw.

Kryteria oceny wnioskow

Nie ma preferowanych tematéw przy podejmowaniu decyzji o przyznaniu dofinansowania. O
zakwalifikowaniu projektu do dofinansowania decyduje ocena projektu pod wzgledem jego
wktadu do rozwoju kontaktdw i wspdtpracy miedzy Polskg a Wegrami. Rdwne szanse maja
wszystkie projekty na przyznanie dofinansowania, niezaleznie od miejsca realizacji.
Rozpatrujgc wniosek Komisja ocenia poziom merytoryczny wniosku, doswiadczenie
zawodowe wnioskodawcow dla zapewnienia pomysinej realizacji projektu oraz
przewidywalny wptyw spoteczny projektu.



Komisja rozdysponuje catg pule 30.000 EUR na dofinansowanie projektéw ujetych w ztozonych
whnioskach.

Komisja zastrzega sobie prawo sporzadzenia listy rezerwowej z wnioskéw zakwalifikowanych
do dofinansowania lecz ostatecznie odrzuconych z powodu braku srodkéw i do opublikowania
tej listy. W przypadku stwierdzenia przez Komisje, ze realizacja wniosku z wydang pozytywna
decyzjq jest zagrozona lub tez Beneficjent wycofa sie z realizacji takiego wniosku, Komisja ma
obowigzek skontaktowac sie z co najmniej jednym z wnioskodawcéw z listy rezerwowej, by
zapewni¢ wykorzystanie catfej, przeznaczonej na dofinansowanie puli pieniedzy na petna
realizacje celow Programu Wspétpracy.

Termin wyboru wnioskow do dofinansowania i sposéb powiadomienia wnioskodawcow
Decyzja o dofinansowaniu ztozonych projektow zostanie do 20 kwietnia 2021 r. ogtoszona na
stronie internetowej Ambasady Wegier w Warszawie. Beneficjenci otrzymajg informacje
pocztg elektroniczng na ich adres mailowy. Termin realizacji projektéw, ktérym przyznano
dofinansowanie: 15 listopada 2021 r.

Posiadane srodki do podziatu

W 2021 r. pula do rozdysponowania na dofinansowanie zakwalifikowanych projektéw wynosi
30.000 EUR. Komisje przyznajg bezzwrotne dofinansowania do ztozonych projektow
(wnioskéw). Na dofinansowanie jednego projektu moze by¢ przyznana kwota w granicach od
1.000 EUR do 5.000 EUR. Wnioskodawca jest zobowigzany do poniesienia co najmniej 10 %
kosztow ogdlnych projektu jako wktad wtasny. Wktad wtasny moze by¢ zapewniony przez
jednego partnera lub tez przez wszystkich partneréw uczestniczacych w projekcie. Jako wktad
wiasny mozna rozliczy¢ réwniez wkiad niefinansowy, taki jak wifasny wktad pracy,
wykorzystanie wtasnego sprzetu na cele realizacji projektu, oddanie sali w najem itp.

Koszty rozliczane i nie rozliczane w ciezar przyznanego dofinansowania oraz jego wyptata
Nie moga by¢ rozliczane w ciezar przyznanego dofinansowania naleznosci za ustugi
komunalne, telekomunikacyjne w tym za ustugi telefonii stacjonarnej, telekomunikacji
komédrkowej oraz internetowej, za wynajem i uzytkowanie wtasnej infrastruktury w tym sali,
wiasnego samochodu. Nie rozlicza sie kosztdw amortyzacyjnych.

Nie moga by¢ rozliczane wydatki na wynagrodzenia za czynnosci
administracyjne/organizacyjne zwigzane z realizacjg projektu i wydatki na wynagrodzenia za
napisanie sprawozdania finansowego i sprawozdania merytorycznego z realizacji projektu.

W wyjatkowych przypadkach, gdy realizacja projektu bezwzglednie tego wymaga, wydatki na
wynagrodzenie lub honorarium moga by¢ rozliczane, jednak podatek i wszelkie sktadki od tego
wynagrodzenia sg ptatne przez Beneficjenta.

Zawarcie umowy z wnioskodawcami z decyzjg pozytywng
Ambasady zawierajg umowy na realizacje projektéw z wnioskodawcami z decyzjg pozytywna
stosownie do przepiséw prawnych obowigzujgcych w tym zakresie. Ambasady kontrolujg i



Sledzg z uwaggy realizacje tych projektéw, ktére zostaty ztozone przez wnioskodawcow
zarejestrowanych w kraju ich akredytacji.

Nalezy otworzyé konto lub subkonto w banku. Wszystkie ptatnosci zwigzane z realizacja
projektu muszg by¢ zrealizowane z tego konta.

Przewodniczacy Komisji zawiera umowe z wnioskodawcami, ktérym przyznano
dofinansowanie. Do tej czynnosci potrzebne bedg nastepujgce dokumenty:

e numer konta bankowego z podaniem waluty, w ktérej jest prowadzone — moze by¢ PLN
lub EUR;

e W przypadku organizacji nalezy podac nazwisko i imie przedstawiciela prawnego.

e W przypadku osoby fizycznej nalezy poda¢ numer dowodu osobistego lub paszportu i
adres zamieszkania.

Do zawarcia umowy ma zastosowanie prawo wegierskie.

Przygotowujgc sprawozdanie finansowe nalezy uzywaé udostepnionej przez Ambasade tabeli
i postepowac zgodnie z postanowieniami umowy o dofinansowanie.

o Nalezy umiesci¢ — w razie braku miejsca na przedniej stronie to na odwrocie - na oryginale
faktur i wyciggdw oraz innych dokumentéw finansowych — w miare mozliwosci w postaci
odcisku pieczatki — tekst: ,,Wykorzystano do rozliczenia dofinansowanego projektu nr
.......... " oraz date i podpis przedstawiciela Beneficjenta.

o Nastepnie nalezy skopiowa¢ faktury i wyciggi bankowe itp. i umiesci¢ na nich — w miare
mozliwosci w postaci odcisku pieczatki — tekst: , Ten dokument jest kopig w petni zgodng
z oryginatem,,, date i podpis przedstawiciela Beneficjenta i firmowa pieczec.

o Nalezy umiescié¢ na fakturze, jaka kwota jest rozliczona w ciezar dotacji i jaka kwota na
wktad witasny.

® Rozliczenie podpisuje Beneficjent lub jego przedstawiciel i stawia na nim firmowa
pieczatke i date.

Wyptata

Dofinansowanie wyptaca sie jednorazowo w catosci i gtdwnie w PLN. W uzasadnionych
przypadkach Beneficjent moze wystgpi¢ o wyptate w EUR (w takich przypadkach nalezy
otworzy¢ konto prowadzone w EUR i podaé numer konta).

Wydatki w ciezar dofinansowania nalezy uregulowac przede wszystkim przelewem bankowym
i zatgczy¢ odnosne wyciggi bankowe do sprawozdania finansowego. Od tego wymogu mozna
odstgpic¢ tylko w uzasadnionych przypadkach.



Kwota dofinansowania zostanie wypfacona po zakoriczonym, projekcie, na podstawie
prawidtowo zdanego sprawozdania finansowego i merytorycznego, wzglednie na podstawie
zaswiadczenia o wykonaniu zadania wydanego przez Ambasade.

Dokumentacja, identyfikacja wizualna

Beneficjenci konkursu zobowigzujg sie do zamieszczenia logotypu Konkursu w wszelkich
materiatach publicznych i prasowych, jak rowniez po ogtoszeniu werdyktu, przestania Komisji
krétkiego (max. 1500 znakdéw) sprawozdania z zatgczeniem 5 zdjeé.
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